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EDITAL 011/2021

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE LAGOA DOS PATOS, sede na Rua Dom Pedro I, S/N, Centro, Lagoa dos
Patos/MG, CNPJ 16.901.381/0001-10, torna publica a abertura do Procedimento Licitatorio
n2024/2021, na modalidade Pregéo Presencial n-011/2021, do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
Regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Lei Federal n° 8.666/93, de 21/06/93, e alteracdes
posteriores, LC n°® 123/06, LC n°® 147/14, LC n°® 155/16 e demais condigdes fixadas neste instrumento
convocatario.

Os trabalhos serdo conduzidos pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Lagoa dos Patos:

e VALERIA TAMIRES SOARES, designada Pregoeira, Portaria n°® 02/2021, expedida em
04/01/2021 e integrara a Equipe de Apoio os servidores Gleiton Aparecido Soares de Souza e
Alex Andrade da Silva designados pela Portaria n® 02/2021, expedida em 04/01/2021.

° APRESENTAQAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia
21/05/2021 AS 09h00min (nove horas).

e ABERTURADA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: Dia 21/05/2021
AS 09h20min (nove horas e vinte minutos).

OBSERVACOES:

1-PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO, EXCLUSIVAMENTE,
MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE DO RAMO PERTINENTE AO
OBJETO LICITADO, QUE ATENDAM AS CONDICOES DE HABILITACAO
ESTABELECIDAS NO TITULO VI DESTE INSTRUMENTO CONVOCATORIO, COMO
DETERMINA O INCISO I, DO ARTIGO 48, DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006
ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR 147/2014.

I -OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de assessoria e consultoria técnica
educacional para atender as necessidades da Secretaria de Educacgéo da Prefeitura Municipal de Lagoa
dos Patos/MG.

Il - AREA SOLICITANTE

Secretaria Municipal de Educacao

111 - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS
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1 - Cdpia deste instrumento convocatdrio estara disponivel, podendo ser obtida pelos interessados: Na
sala de licitacGes das 08:00 (oito horas) as 11:00 (onze horas) e 13:00 (treze horas) as 16:00 (dezesseis
horas) de segunda a sexta-feira, na Rua Dom Pedro Il, S/N, Centro, Lagoa dos Patos/MG e
permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall da Prefeitura Municipal de Lagoa dos
Patos-MG.

- Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de telefone, e-
mail:licitaldp@yahoo.com.br ou diretamente na Prefeitura Municipal. Telefone: (38) 3745 1239.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO
1.A participacdo na licitacdo implica, automaticamente, aceitacdo integral dos termos deste Edital e
seus Anexos e Leis aplicaveis.

1.1- Todos os licitantes deverdo comparecer munidos de mascara de protecdo; sendo obrigatéria a
utilizacdo de mascara durante todo o periodo de permanéncia nas dependéncias, conforme
orientacdo sanitéaria e Lei N° 14.019, De 2 De Julho De 2020.

1.2- Poderdo participar desta licitacdo todas as Mes EPPs ou equiparadas que atenderem as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, em especial quanto a documentacdo, que
consisteem:

a) Credenciamento junto ao Pregoeiro, devendo o interessado, ou seu representante, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para a formulacdo de propostas e para a pratica dos demais atos
inerentes aocertame;

b) Declaracéo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

c) Proposta comercial em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a
identificacdo do licitante e o numero da licitacdo, além dos dizeres: ENVELOPE 01 -
PROPOSTACOMERCIAL,;

d) Documentos da habilitacédo em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a
identificacdo do licitante e o numero da licitagdo, além dos dizeres: ENVELOPE 02 -
HABILITACAO,;

1 - N&o podera participar da presente licitacdo pessoa juridica:

a) Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma deconstituicao;
b) Empresas ou sociedadesestrangeiras;

c) Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem suspensas de participar em licitacdo e impedidas de
contratar junto a qualquer 6rgdo da AdministracdoPublica;

d) Pessoas fisicas ou juridicas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar junto a
qualquer 6rgéo da AdministragdoPublica;

e) Pessoas fisicas ou juridicas que tiverem contrato rescindido com 6rgao da Administracdo Publica
direta ou indireta, porinadimpléncia;

f) Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem sob processo de faléncia, nos termos da Lei Federal n°
11.101, de 09 de fevereiro de2005;

g) Pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;
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h) Pessoas fisicas ou juridicas que incorrerem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666,
de 1993, e em outros impedimentos previstos em lei, assim como sdcio cotista ou dirigente, conjuge,
companheiro, parente em linha reta ou colateral consangliineo ou afim até o segundo grau de
servidor em cargo efetivo ou em comissdo na entidade licitante, conforme reza art. 98 de Lei
Organica Municipal.

i) Ando observancia das vedacdes contidas neste item é de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidadescabiveis.

V - CREDENCIAMENTO

1- Os representantes dos licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao
Pregoeiro, no horério estipulado as fls. 01 deste edital, devidamente munidos de: carteira de
identidade ou documento legal equivalente, documento que o credencie a participar deste
certame (modelo do anexo I1) ou procuragdo por instrumento publico ou particular, através
da qual lhe seja atribuido poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos
0s atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante, CONTRATO
SOCIAL E DOCUMENTO IDENTIFICACAO SOCIO ADMINISTRADOR.

2- O sdcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante devera apresentar carteira de
identidade ou documento legal equivalente e o respectivo Estatuto ou Contrato Social
atualizado.

3- O licitante ou seu representante devera apresentar declaracao de que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4° inciso VII, da Lei Federal n® 10.520, de
17.07.2002.

4- O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il e, se ndo o fizer,
deverdo ser apresentados com todos os dados informativos contidos no modelo.

5 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para
realizacéo das transacgdes inerentes ao Pregdo Presencial.

6- Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.
7- Apresentar prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

8- Os Licitantes que desejarem os beneficios da Lei 123/2006, deverdo apresentar declaracgéo
de enquadramento na condi¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme
modelo do Anexo VI e como comprovagao, apresentar a CERTIDAO SIMPLIFICADA DA
JUNTA COMERCIAL, com data de expedi¢do de no maximo 90 (noventa) dias do prazo de
abertura dos envelopes. Obs: Caso ndo apresente a Certidao Simplificada da Junta Comercial
ou apresente fora do prazo estipulado, a empresa ndo comprovara ser microempresa ou
empresa de pequeno porte e perdera os direitos concedidos na Lei 123.2006.

9 - Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 1 e 2 deste credenciamento,
terdo poderes para formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de pregos,
manifestar apos a declaracéo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencéo de recorrer
contra decisdes do Pregoeiro, assinar a ata onde estara registrado o valor final decorrente dos
lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da Proponente. A
Licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-4 que tenha renunciado ao
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direito de oferecer lances, recorrer dos atos do Pregoeiro e renunciado o direito de interpor
recurso.

10 — Ap0s o horario estipulado para credenciamento, ndo mais serda admitida a participacao
de outras Proponentes.

Vi - APRE§ENTA(}AO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO.

1 -Os documentos de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues ao Pregoeiro na
abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo
em sua parte externa, as seguintes informacdes:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DOS PATOS/MG.
PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2021
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DOS PATOS/MG.
PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2021
“PROPOSTA COMERCIAL”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE

VIl - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1. Como condicéo previa ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
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responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

5. Constatada a existéncia de sangdo, ao Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condig&o de participacao.

Juntamente com os documentos referidos acima, devera ser apresentada, para fins de habilitacdo, a
declaracdo conforme modelo do anexo DECLARACAO CONJUNTA DE INIDONEIDADE e
RELACAO DE PARENTESCO CONFORME ART. 98 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL.

6. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacdo Juridica e a
Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condigdes seguintes:

7. As licitantes deverdo apresentar os documentos abaixo relacionados, em copia reprografica
acompanhados dos respectivos originais ou cépia legivel autenticada por cartério competente, com
vigéncia plena até a data fixada para abertura dos envelopes “Documentagdo”:

7.1- HABILITAGCAO JURIDICA:

7.1.1 - Cédula de identidade do Socio administrador;

7.1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

7.1.3- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores;

7.1.4- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

7.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.1.6 — Declaragdo (ANEXO I11) de que cumpre o que disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicao da Republica.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.2- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.2.3- prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei; “Para fins de comprovagao da regularidade
para com a Fazenda Federal devera ser apresentada a Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicfes
Federais administrados pela Secretaria da Receita Federal; faz parte da prova de regularidade para com
a Fazenda Federal a Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional”

7.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTYS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

7.2.5- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1° de maio de 1943. (Lei 12.440/2011). (CNDT).

7.3 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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7.3.1- Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execugdo patrimonial com data ndo anterior a 60 (sessenta) dias contados da
data prevista para entrega dos envelopes.

7.4 - QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1 Atestado (s) de Capacidade Técnica-Operacional. Pelo menos 01 (um) atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que a licitante ja forneceu ou esta
fornecendo servicos, de maneira satisfatéria e a contento ou vulto similar com o objeto da presente
licitacdo.

7.4.2 O (s) atestado e/ou certiddes(des) apresentado(s) devera(ao) conter as seguintes informacdes
basicas: Nome do Contratado e do Contratante, identificacdo do objeto do contrato, descrevendo o
tipo ou natureza do servigo, servigos executados

7.4.3 O Atestado ou certiddo que ndo atender a todas as caracteristicas citadas nas condi¢Ges acima,
ndo serdo considerados pela Comissdo Permanente de Licitacao.

7.4.4 Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial dos documentos exigidos neste edital,
desde que o0s respectivos originais sejam apresentados na reunido de abertura dos envelopes
“documentacdo”.

7.4.5 Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a
ser substituida por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de licitantes
desqualificadas.

7.4.6 Os documentos mencionados acima ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo.
7.4.7 Apos a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Comissao.

7.4.8 - Para efeito do item (7.4.7) considera-se vencida a fase de habilitacdo com a divulgacdo de seu
resultado.

7.4.9 Toda documentacdo solicitada devera ser compativel com o CNPJ apresentado, ndo sendo
permitido mesclagem de documentos.

7.4.10 — Os documentos apresentados que ndo tragam em seu bojo datam de validade, seréo
considerados validos pelo prazo de 60 (sessenta) dias.

VIl - DA PROPOSTA DE PRECOS

1 — A proposta devera ser apresentada em uma via, datilografada, ou em letra de forma, ou em
letra cursiva, ou processada em computador; com identificacdo da empresa/proponente e
assinada pelo seu representante legal, devidamente identificado e qualificado, dela constando
obrigatoriamente:

1.1 - Indicagédo do prego unitario do item expresso em numeral, sendo que o valor total/global
dos itens serd também expresso em numeral e se possivel por extenso;

1.2 — Indicacéo do prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 60 (Sessenta)
dias, a contar da data de apresentacéo da mesma;

1.3- A empresa devera apresentar sua proposta no Anexo | deste instrumento, ou utilizar
modelo préprio, desde que contenha a mesma forma e todas as informagdes previstas no referido
Anexo.

2 —Os precos deverdo ser expressos em numeral e em moeda corrente do pais.
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3 - Aapresentacdo da proposta por parte da Licitante significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as Clausulas e condicdes desta Licitacdo e total sujeicdo a legislacao
pertinente

4 - As propostas encaminhadas via correio deverdo ser postadas através de aviso de
recebimento (AR), sendo este 0 comprovante da entrega.

5 - N&o serdo aceitas propostas via fax ou e-mail, ou entregue pessoalmente sem protocolo,
ficando automaticamente excluidas da apreciacgao.

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1 -Apbs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do Pregéo, oportunidade em que ndo mais Se aceitara
novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e 0s
Documentos de Habilitagcdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

2 - Classificacdo das Propostas Comerciais

2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificacfes e condicdes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

2.2 - O Pregoeiro classificara a proposta de menor preco e aquelas que tenham valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego, para que seus autores participem
dos lances verbais.

2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas no subitem
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés), para
que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

2.4 - Serda desclassificada a proposta que:

2.4.1 - ndo se refira a integralidade do item cotado;

2.4.2 — a presente precos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos de
mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto
no 8 3°do art. 44 e inciso | e Il do art. 43, da Lei Federal n® 8.666/93;

2.4.3 - ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.

2.4.4 - ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatério ou das diligéncias.

3 - Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, sera dada a oportunidade de
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2- Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera
realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacao dos lances.

3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance registrado pelo
Pregoeiro.

3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Gltimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.

4 - Julgamento
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4.1 - Para julgamento da proposta mais vantajosa, sera adotado o critério d¢ MENOR PRECO POR

ITEM.

4.2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no edital.

4.3 - O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais que

ndo afetem o seu conteudo.

4.4- Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 Pregoeiro examinard a

aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com o0s critérios

estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

4.5 - Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor

preco e o valor estimado da contratacéo.

4.6 - Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que seu preco

seja compativel com o valor estimado da contratacao, esta podera ser aceita.

4.7 - Se a proposta nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo das
condicdes de habilitacdo do licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual tenha apresentado proposta.

5 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco por ITEM, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condicdes habilitatorias.

6 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o0 Pregoeiro negociara com o proponente para que
seja obtido melhor preco.

6.1 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

7 - Da sessao lavrar-se-a4 Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento
e as ocorréncias relevantes, e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos
licitantes. —

8- Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicao, o Pregoeiro devolvera
aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

5- Do Procedimento Em Caso De Desordem

5.1. No decorrer da sesséo, havendo perturbagdo do bom andamento do certame por parte de algum(ns)
licitante(s) devidamente credenciado(s), devera o Pregoeiro adverti-lo(s) por uma Unica vez, alertando-
0(s) sobre a possibilidade de aplicacdo de sangdes mais severas, langando tudo em ata.

5.2. Prosseguindo a desordem, a despeito da adverténcia, podera o Pregoeiro impor a retirada do(s)
licitante(s) do certame, recinto, mantendo a proposta para fins de classificagao.

5.3. O licitante ndo cumprindo o estabelecido no subitem , recusando-se acatar a ordem direta do
Pregoeiro, poderd o mesmo requisitar forca policial, podendo ocorrer a prisdo em flagrante do licitante,
nos termos do art. 93, da Lei n° 8.666/93.

6- Da Devolucao Do Envelope De Habilitacao
6.1. Nao havendo interposicdo de recurso, o Pregoeiro podera devolver o envelope de habilitacdo da
licitante, cuja proposta seja desclassificada.
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6.2. Os envelopes pertencentes as licitantes que ndo restaram vencedoras do certame, a critério do
Pregoeiro poderdo ser devolvidos ap6s homologacgdo do objeto as licitantes que lograram éxito;

X — IMPUGNACOES E RECURSOS

10.1 - Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidadao ou licitante,

no prazo de até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas

ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal, Na sala de licitacdes das 08:00 (oito horas) as 11:00 (onze
horas) e 13:00 (treze horas) as 16:00 (dezesseis horas) de segunda a sexta-feira, na Rua Dom
Pedro Il, S/N, Centro, Lagoa dos Patos/MG., Telefone/Fax: (38) 3745-1239 e
email:licitaldp@yahoo.com.br.

10.2 — No final da sessdo, os licitantes que quiserem recorrer deverdo manifestar imediata e
motivadamente a sua intenc¢do, abrindo-se entdo o prazo uUnico de 03 (trés)dias Uteis, a partir do dia
seguinte a sua manifestacao.

10.2.1 - Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazbes em igual nimero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

10.2.2 — Fica assegurada, dentro do prazo recursal, vista imediata dos autos.

10.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de
recurso.

10.4-Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.5 O provimento de recurso importaré a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.6- Os recursos e respectivas impugnaces cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

a) ser dirigido ao Prefeito Municipal de Lagoa dos Patos/MG., aos cuidados do Pregoeiro, no prazo
de 3 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 2 deste titulo;

b) ser dirigido ao Prefeito Municipal de Lagoa dos Patos/MG., nos casos de anulacdo ou revogacao,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal n°
8.666/93;

C) ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razao
social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado.

d) ser protocolizado na sala de licitagdes das 08:00 (oito horas) as 11:00 (onze horas) e 13:00
(treze horas) as 16:00 (dezesseis horas) de segunda a sexta-feira, na Rua Dom Pedro 1I, S/N,
Centro, Lagoa dos Patos/MG.

10.7 - A deciséo acerca de recurso interposto sera comunicada a todos os licitantes via fax, e ainda,
estara afixado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal.

8 - N&o serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo legal e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacdo legal.

Xl- ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1- Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicard o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.
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11.2- Impetrado recurso, ap06s decidido, o Pregoeiro divulgara a decisdo, por via fax, e no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal, competindo a autoridade superior adjudicar o objeto ao licitante
vencedor e homologar o procedimento licitatorio.

XI1 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

12.1- Prestacao de Servicos Técnicos de gerenciamento de projetos e convénios, especializados em
elaboracdo de propostas para captagdo de recursos junto aos diversos Ministérios da Republica bem
como as demais instancias do governo federal, com énfase na operacionalizacdo e monitoramento
das propostas, contratos, convénios, execucao e prestacdo de contas final.

12.2- Incluséo nos diversos sistemas de Captacdo de Recursos, das informacgdes referentes aos
procedimentos licitatorios, decorrentes da contratacdo que sejam executadas com recursos de
convénios, contratos de repasse, termo de cooperagdo, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e instrumentos similares, nos termos da legislacdo vigente;

12.3-Elaboracdo dos Planos de Trabalhos para a recepcdo de Recursos decorrentes de Emendas
Parlamentares sempre que necessario;

12.4-Comunicacdo imediata ao Municipio sempre que um novo programa de apoio for lancado pelo
Governo Federal para possibilitar a apresentacdo de novos projetos;

12.5-Disponibilizacdo de equipe de pessoal para orientacdo técnica aos servidores do municipio e
ao proprio gestor para a execucdo das acbes dos convénios celebrados e programas diversos de
interesse do municipio;

12.6 — os servicos deverdo ser prestados mediante visitas in loco, com carga horaria de 20(vinte)
horas semanais na sede da prefeitura municipal e disponibilidade em periodo integral nos demais
dias por telefone e sistema de comunicacdo via internet, acompanhamento in loco das solicitacdes
e protocolos nas secretarias de estado/mg e escritorios dos ministérios/mg, participacao em reunides
em 6rgdos publicos (agéncias e secretarias regionais), caixa econdmica federal e outros 6rgaos
utilizados pelas entidades governamentais para repasse de recursos.

12.7- Despesas com locomocdo transporte e alimentacdo e hospedagem até sede do municipio
ficardo a cargo da contratada as despesas com locomocao transporte e alimentacdo e hospedagem
fora do municipio ficaram a cargo do contratante mediante reembolso.

X1 - FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

13.1 - O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar os objetos desta licitagdo sera o
Depto de Compras, observado o artigo 67, da Lei Federal n®8.666/93.

13.2 - Na ocorréncia de atrasos no fornecimento, a Prefeitura podera aplicar as penalidades previstas
neste Edital.

XIV -PAGAMENTO
1- A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no

processo pela LOA, com recursos proprios/convénios, sob os nimeros:
051112.122.0011.2048 3339039000000~ RED 360

1.1.0 pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Prefeitura
Municipal de Lagoa dos Patos/MG, por processo legal, através de fatura mensal, apds apresentacéo
da Nota fiscal acompanhada do comprovante de cumprimento do que contratado, e CND’s do
FGTS, CNDT e INSS;
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2- Se 0 objeto ndo for entregue conforme condigdes deste edital, 0 pagamento ficarad suspenso até seu
recebimento definitivo.

2.1 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

2 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos.

3- Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo deverdo encontrar-se com prazo de
validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento(s) atualizado(s) devera(ao) ser
reapresentado(s).

XV- SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - O contratado que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de fornecer o objeto
desta licitacdo, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de
licitar e contratar com o Municipio e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver
inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes
legais.

2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

2.1-0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 30° (trigésimo)
dia, calculado por ocorréncia;

2.2 - 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, na execuc¢do do objeto, com a consequente rescisdo contratual,

2.3- 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipotese da Empresa, injustificadamente,
desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento
contratual.

3 - As sancdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apos
regular processo administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do contraditério e
da ampla defesa.

4 - O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser paga
pela Empresa por meio de depdsito bancario na conta do Municipio, no prazo méximo de 03 (trés)
dias Uteis, a contar da data de notificagdo da aplicacdo da sancéo.

XVI - DISPOSICOES GERAIS
1- Constitui anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
1.1—- Anexo | - Modelo de Planilha/Proposta Comercial
1.2 - Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;
1.3 - Anexo 11 - Modelo de Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil,
1.4 —Anexo IV — Minuta de Contrato;
1.5 — Anexo V — Modelo de Declaracdo de ME ou EPP.
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1.6 —Anexo VI — Termo de Referéncia;

1.7— Anexo VII —Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente e Impeditivo da
Habilitacéo;

1.8 — Anexo VIII —Declaragao Conjunta De Inidoneidade E Relagdo De Parentesco Conforme Art. 98
Da Lei Organica Municipal.

2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacgdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do
proponente, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢@es administrativas, civis e penais cabiveis,
conforme Item deste Edital.

3- A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transaces que
forem efetuadas em seu nome no Pregéo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta
e lances.

4- Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido, salvo se original a
ser substituido por copia reprografica autenticada.

5 - Toda a documentagdo apresentada neste instrumento convocatorio e Seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita
em outro sera considerado especificado e vélido.

6 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras, durante a
tramitacdo do certame e em especial na Sessdo do Pregdo, e relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocédo de diligéncias junto aos licitantes,
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo, conforme disposto no § 3° do art.
43 da Lei Federal 8.666/93.

6.1 - Se houver solicitacdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em original
ou em cdpia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro
ou Equipe de Apoio.

6.2 - O ndo cumprimento, no prazo determinado, do que for solicitado na diligéncia podera ensejar a
inabilitacdo do licitante ou a desclassifica¢do da proposta.

7 - A participacdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos e condi¢Ges
inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que disciplinam a
mateéria.

8 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacao, podendo a Prefeitura Municipal
de Lagoa dos Patos/MG revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de
fato supervenientes comprovadas ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante
ato escrito e fundamentado, disponibilizado para conhecimento dos participantes da licitacao.

9 - O Municipio de Lagoa dos Patos/MG, podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

10- Para atender a seus interesses, 0 Municipio de Lagoa dos Patos/MG reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteragdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n® 8.666/93.

11 - A publicacdo do extrato de contrato e termos aditivos no caso da necessidade do municipio,
referente a este processo, serdo publicados no quadro de avisos desta prefeitura, conforme determina
a Lei Organica Municipal;
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12 - As decisdes do Prefeito Municipal e do Pregoeiro serdo publicadas no quadro de avisos do
Municipio, podendo, quando for o caso, ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da Lei n.° 8.666/93.
13 - Fica eleito o foro da Comarca de Coracédo de Jesus-MG, Estado de Minas Gerais, para solucionar

quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Lagoa dos Patos — MG, 06 de Maio de 2021.

VALERIA TAMIRES SOARES
Pregoeira

GLEITON APARECIDO SOARES DE SOUZA
Equipe de Apoio

ALEX ANDRADE DA SILVA
Equipe de Apoio
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ANEXO | —- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(papel timbrado da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de assessoria e
consultoria técnica educacional para atender as necessidades da Secretaria de Educagdo da
Prefeitura Municipal de Lagoa dos Patos/MG.

Valor Valor

Item Descrigédo do Objeto Unid. Quant. Unit. Total

Contratagdo de prestagdo de Servigos em
Assessoria e Consultoria Técnica Educacional
especializada para area de projetos e
planejamentos organizacional na gestdo da
Secretaria Municipal de Educagéo. Elaboracéo
e monitoramento do Plano de Acdo articulada,
do sistema de Gestdo SIMEC-SIGARP/WEB-
01 PROINFO-PDDE-Interativo escola-orientagdo | Més 06
da prestacdo de contas do PDDE E ACOES
AGREGADAS, resolucdo n°8 do saldo do
PDDE, assessoramento por palestras e oficinas
online, regularidade fiscal, elaboragdo de
diagndsticos voltados para captagdo de recursos
do municipio na area educacional através das
UEX.

TOTAL R$

OBSERVACOES:

Os pagamentos serdo efetuados de forma parcelada e mensal, conforme fornecimento;
A Prestacdo dos servicos serdo realizadas conforme as orientacdes do Secretario de Administracéo.
Preco total da proposta (em algarismos): R$ valor por extenso:

Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentacdo da
mesma): ( ) dias.

Razé&o Social:

CNPJ:
Endereco:
E-mail:
Telefone / Fax :

, , de de 2021.
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Assinatura:

Obs.: Identificar o responsavel pela empresa com CPF e utilizar carimbo padronizado da empresa
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ANEXO I1- MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E DEEZLARA(;AO DE
ATENDIMENTO AS CONDICOES DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a) :

portador do Documento de Identidade n.° , como representante da empresa

, CNPJ n° , para participar das reunides relativas

ao processo licitatério acima referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da empresa, oferecer lances verbais, desistir e interpor recursos,
assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao

procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo do processo

licitatorio em epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520, de 17.07.2002.

, , de de 2021.

Assinatura:

Obs.: Identificar o responsavel pela empresa com CPF e utilizar carimbo padronizado da empresa.
Observacéo:

1 — Este documento sera apresentado na fase de credenciamento.
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ANEXO Ill - DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n°
................................... edo CPFN°.....cccceeevivveieveeieeeeennn, DECLARA, s0b as penas da Lei em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ( ).

, de de2021.

Assinatura:

Obs.: Identificar o responsavel pela empresa com CPF e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

O MUNICIPIO DE LAGOA DOS PATOS/MG, com sede na Rua Dom Pedro II,
SIN, Centro, Lagoa dos Patos/MG, CNPJ16.901.381/0001-10, neste ato representado pelo seu
Prefeito Municipal Sr. HERCULES VANDY DURAES DA FONSECA, portador do RG, inscrito

no CPF n° , doravante denominado de CONTRATANTE, € @ .......ccovvveenneee. estabelecida na rua
...................................... , inscrita no CNPJ sob n° ..........., aqui denominada de
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal ...
residente e domiciliado em ........cc.cceueee , RESOLVEM celebrar este Contrato mediante as

Clausulas e condic@es a seguir:
CLAUSULA PRIMEIRA- DOS FUNDAMENTOS

1.1 - Dos fundamentos

1.1.1. A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatério N°024/2021 — Pregdo
Presencial N° 011/2021, regido pelas Leis Federais 10.520/02 e 8.666/93, e pelo demais legislagdes
aplicadas ao objeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO E DAS NORMAS DE EXECUCAO

2.1 - Do objeto

2.1.1. Constitui objeto principal do presente a contratacdo de EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA EDUCACIONAL
para atender as necessidades da Secretaria de Educacdo da prefeitura municipal de Lagoa dos
Patos/MG, conforme especificagdes e valores:

Valor Valor

Item Descricdo do Objeto Unid. Quant. Unit. Total

Contratacdo de prestacdo de Servicos em
Assessoria e Consultoria Técnica Educacional
especializada para area de projetos e
planejamentos organizacional na gestdo da
Secretaria Municipal de Educagdo. Elaboracdo
e monitoramento do Plano de Acdo articulada,
do sistema de Gestdo SIMEC-SIGARP/WEB-
01 PROINFO-PDDE-Interativo escola-orientacdo | Més 06
da prestagdo de contas do PDDE E ACOES
AGREGADAS, resolucdo n°8 do saldo do
PDDE, assessoramento por palestras e oficinas
online, regularidade fiscal, elaboragdo de
diagndsticos voltados para captagdo de recursos
do municipio na area educacional através das
UEX.

TOTAL R$
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO.

3. Do Valor Das Condic6es E Forma De Pagamento.

3.1 — Pelos servicos prestados pagara a contratante a contratada o valor mensal de R$......, que perfazer
o valor global de R$....

3.2 Os pagamento decorrente da concretiza¢do do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Tesouraria,
por processo legal, através de deposito ou transferéncia no periodo de até o dia 30(trinta) apds
recebimento da ordem de servicos, apds apresentacdo da Nota fiscal acompanhada das ordens de
fornecimento, e ainda, CND’s do FGTS, INSS e TRABALHISTA;

3.3- Se os servigos nao forem prestados conforme condigdes deste edital, o pagamento ficard suspenso
ateé seu recebimento definitivo.

3.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

3.5 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

3.6 - Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo deverdo encontrar-se com prazo de
validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento(s) atualizado (s) devera (&o) ser
reapresentado (s).

3.7- Os precos sdo fixos e irreajustaveis, durante os doze primeiros meses;

3.8-Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a fornecedora e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para 0 municipio;

3.9-A prefeitura ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada e que, porventura,
nado tenha sido acordada na assinatura do contrato.

3.10-Os empenhos, liquidacbes e pagamentos serdo apropriados e realizadas conforme a efetiva
prestacdo de servicos para cada Secretaria do Municipio.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES OBRIGACOES:

4. Das Responsabilidades Obrigacoes:
4.1 - Sao direitos da contratante:

a) emitir a essencial “ordem de servi¢os” inicial;

b) fiscalizar, direta ou indiretamente, 0s servigos contratados, visando ao atendimento das normas
técnicas, especificagdes e projetos integrantes do edital, adotando medidas que se revelem necessérias a
melhor produtividade ou qualidade do objeto contratado;

c) aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas em Lei e neste projeto;
d) solicitar e receber, a qualquer tempo, dados e informacGes referentes ao objeto contratado;

e) receber os servicos solicitados, tal como solicitado nos prazos estipulados, atendidas as normas
técnicas que Ihe forem pertinentes;

f) ordenar corregdes, reparos, remogdes ou substituicdes que se fizerem necessarias, tudo as expensas
da contratada, na hipétese de vicios, defeitos ou incorregdes na execugdo dos servicos contratados;

4.2 - S&@o responsabilidades da contratante:
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a) manter o equilibrio econémico e financeiro do contrato;

b) cumprir as obrigacGes que lhe sdo fixadas, contrario sensu, nos incisos XIIl a XVI do artigo 78 da
Lei 8.666/93.

d) Fornecer o material para a realizacdo dos servi¢cos em tempo habil para sua realizacéo.
e) Realizar os pagamentos conforme estipulado no contrato.

4.3 - Sao direitos da contratada:

a) receber, livre e desembaracada, a area ou local em que se executara o objeto do contrato;

b) receber, dentro do prazo contratual, sob pena de corre¢cdo monetéria, 0s valores relativos aos servigos
prestados.

4.4 - S&o responsabilidades da contratada:

a) assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o edital, dentro do prazo que lhe
for solicitado;

b) executar os servigos com estrita obediéncia dos projetos, das especificacdes, dos detalhes técnicos e
das instrucGes emanadas da contratante, atendendo com absoluto rigor as normas técnicas que lhe forem
aplicaveis;

¢) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes assumidas;

d) assegurar durante a execucgéo, a protecdo e conservacdo dos servicos prestados;

e) disponibilizar no minimo 01 profissional para visitas semanais ao municipio e sempre que solicitado
sem prejuizo do atendimento via e-mail e outros meios durante o horario funcionamento da prefeitura.

f) permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horario, devendo prestar todos 0s
esclarecimentos solicitados;

g) participar a Fiscalizacdo do Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condigdo que possa atrasar
ou impedir a concluséo dos servigos, no todo ou em parte, de acordo com o prazo estipulado por este
Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situag&o;

h) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacdo e posturas do Contratante sobre execucéao
de servigos em locais publicos;

i) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0
acompanhamento pela Administracao;

J) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucgéo do contrato;

k) manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO CONTRATUAL:

5.1-O prazo de vigéncia contratual de sua assinatura até 31/12/2021, podendo ser prorrogado face a sua
natureza de servigo continuo, por iguais periodos, fundamentado no art. 57 da Lei n° 8.666/93,
observando-se o seguinte.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas correrdo por conta das seguintes dotagcBes orcamentérias e suas subsequentes (se
necessario) no ano seguinte:
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CLAUSULA SETIMA- SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecugdo
parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a
aplicacdo das seguintes sangdes:

7.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
7.1.2 Multas;

7.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizacao
Contratante por perdas e danos;

7.1.4 Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de Lagoa dos Patos, pelo
periodo de até 02 (dois) anos.

7.2 A multa seré aplicada a razdo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de
atraso na entrega dos servigos.

7.3. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor
do Contrato.

7.4. As sanc¢0es previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo com
a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimacdo do ato.

7.5. A sancdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Publica podera
ser também aplicada aqueles que:

7.5.1 Retardarem a execugdo do pregéo;
7.5.2 Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administrag&o;

7.5.3 - Fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

CLAUSULA OITAVA- DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E
GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

8.1 - A fiscalizacéo, autorizacao, conferéncia e recebimento do objeto do contrato seréo realizados pela
Administracdo, através do seu Secretario Municipal de Administracdo , observados os art. 73 a 76 da
Lei Federal 8.666/93.

8.2 - O recebimento dos servicos sera feito pela Administracdo, atraves do seu Secretario Municipal de
Administragao .

8.3- A Administracdo, através de quem designar, tera amplos poderes para acompanhar, inspecionar,
fiscalizar e exercer controle sobre as obrigagOes contratuais assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DO CRITERIO DE REAJUSTE:

9.1 O valor contratual podera ser reajustado pela administragdo com as devidas justificativas
conforme definido no art. 65 da lei 8.666/93. Toda alteracdo de clausula contratual, preco ou prazo
deveram ser formalizado mediante um Termo Aditivo de Contrato.

CLAUSULA DECIMA- DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

10.1-A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos e
supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS MOTIVOS DE RESCISAO CONTRATUAL
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11.1 — A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia podera ser rescindida:

11.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Tribunal, nos casos enumerados nos incisos | a XI1I, XVII e XVIII
do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

11.1.2— Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

11.1.3- Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a 80 da
Lei n.° 8.666/93.

11.2— Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa.

11.3—- Ocorrendo a rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizagao, reparacdo ou restituicéo
por parte da contratada, a Prefeitura respondera pelos precos constantes da Proposta Comercial, devido
em face dos produtos efetivamente entregues pela contratada até a data da resciséo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cora¢do de Jesus/MG para dirimir quaisquer davidas referentes
a este Contrato, com rendncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Lagoa dos Patos/MG, ...... de .o de 2021.
PELO CONTRATANTE: .
Prefeito Municipal.

PELA CONTRATADA: ..o

Representante Legal.
TESTEMUNHAS:
NOME:
RG: CPF:
NOME:

RG: CPF:
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ANEXO YV -
DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCES~SO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

.............................................................................................. : inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr (a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de ldentidade n°
................................... e do CPF N ....c.covevvveieeceeve e, DECLARA, s0b as penas da Lei
tratar-se de MICROEMPRESA(ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE(EPP), fazendo jus ao
tratamento diferenciado garantido pela Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei
Complementar 147/2014.

Declara ainda, sob as penas da Lei, que ndo possui nenhum dos impedimentos previstos no §4°, do
artigo 3°, da Lei Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014.

, de de2021.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(representante legal)

OBSERVACAO: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE JUNTO COM O
CREDENCIAMENTO DA EMPRESA — FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE~REFERENCIA
E SOLICITACAO DE SERVICOS

Secdo Solicitante: Secretaria Municipal de Educagéo

( ) Equipamento ( x ) Servicos ( )Material/Mercadorias

1- OBJETO: Contratacdo de prestacdo de Servigcos em Assessoria e Consultoria Técnica
Educacional especializada para area de projetos e planejamentos organizacional na gestdo da
Secretaria Municipal de Educacgéo. Elaboragéo e monitoramento do Plano de Acdo articulada, do
sistema de Gestdo SIMEC-SIGARP/WEB-PROINFO-PDDE-Interativo escola-orientagédo da
prestacdo de contas do PDDE E ACOES AGREGADAS, resolucdo n°8 do saldo do PDDE,
assessoramento por palestras e oficinas online, regularidade fiscal, elaboracdo de diagnosticos
voltados para captacdo de recursos do municipio na area educacional através das UEX, conforme
especificacbes e quantidades a seguir:

Valor Valor

Item Descricdo do Objeto Unid. Quant. Unit. Total

Contratagdo de prestagdo de Servigos em
Assessoria e Consultoria Técnica Educacional
especializada para area de projetos e
planejamentos organizacional na gestdo da
Secretaria Municipal de Educagdo. Elaboracéo
e monitoramento do Plano de Acdo articulada,
do sistema de Gestdo SIMEC-SIGARP/WEB-
01 PROINFO-PDDE-Interativo escola-orientagcdo | Més 06 2.116,67 12.700,02
da prestacdo de contas do PDDE E ACOES
AGREGADAS, resolucdo n°8 do saldo do
PDDE, assessoramento por palestras e oficinas
online, regularidade fiscal, elaboragdo de
diagndsticos voltados para captacdo de recursos
do municipio na &rea educacional atraves das
UEX.

TOTAL R$12.700,02

2 - JUSTIFICATIVA:

2.1- A contratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem objetivo profissionalizar o suporte
a Secretaria Municipal de Educacdo, visando maior agilidade, transparéncia e seguranca na captacao
dos recursos existentes junto ao Ministério da Educagdo e Secretaria de Estado, bem como o
acompanhamento da execucdo dos programas e auxilio nas prestacbes de contas. Alem de
Elaboracdo e monitoramento do Plano de Acdo articulada, do sistema de Gestdo SIMEC-
SIGARP/WEB-PROINFO-PDDE-Interativo escola-orientacéo da prestacdo de contas do PDDE E
ACOES AGREGADAS, resolucdo n°8 do saldo do PDDE. O acompanhamento de profissional
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especializado na area é de suma importancia para monitorar todos os programas do Ministério da
Educacao no Sistema Integrado de Monitoramento, Execucéo e Controle — SIMEC, possibilitando
a sua adesdo, insercdo de dados, e acompanhamento através de relatorios. Monitorar o Plano de
Acdes Articuladas — PAR, possibilitando a sua adesdo, insercdo de dados, e acompanhamento
através de relatdrios. Auxiliar no planejamento e na execucdo do Programa Mais Educacgdo, do
Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar (PNATE), Pacto Nacional pela Alfabetizagéo
na Idade Certa (PNAIC), incluindo a prestacdo de contas dos recursos gastos, quando necessario.
Auxiliar na elaboracdo, implantacdo e execucdo do Programa Saude na Escola (PSE), Auxiliar a
Secretaria Municipal de Educacdo para que se mantenham atualizados os dados da Prefeitura
Municipal de Tabuleiro juntos aos 6rgdos competentes, relacionados a educacéo, a fim de efetuar
celebracdo de convénio; Auxiliar na elaboracéo e no cadastramento de propostas junto aos governos
Federal e Estadual, relacionados a educacdo; Auxiliar na atualiza¢do do Plano Municipal de Cargos
e Saléarios do Magistério; Auxiliar na elabora¢do e monitoramento das a¢es do Programa Brasil
Alfabetizado. Fornecer a Secretaria Municipal de Educacdo todos os dados necessarios a
formalizag&o dos procedimentos licitatdrios, incluindo as adesdes

3 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1 - Contratacdo de prestacdo de Servigos em Assessoria e Consultoria Técnica Educacional
especializada para area de projetos e planejamentos organizacional na gestdo da Secretaria
Municipal de Educacdo incluindo o suporte aos programas da Secretaria de Educacéo.

3.2- Assessoramento ao Municipio para que cumpra as Metas e Estratégias do Plano Nacional de
Educacdo (2014-2024 - Lei n° 13.005, de 25 de junho de 2014, que aprova o Plano Nacional de
Educacao (PNE) pactuando a garantia dos direitos de aprendizagem (Habilidades e Competéncia)
que configuram a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) da Educacdo Infantil e do Ensino
Fundamental.;

3.3-Elaboracdo dos Planos de Trabalhos para a recepcédo de Recursos e prestagdo de contas juntos
aos Orgéos;

3.4- Elaboracdo de diagndsticos voltados para captacdo de recursos do municipio na area
educacional através das UEX;

3.5- Auxiliar na elaboracéo e no cadastramento de propostas junto aos governos Federal e Estadual,
relacionados a educacéo.

3.6- Realizar prestacdes de contas dos caixas escolares do programa PDDE dinheiro na escola e
Capacitar Gestores para gerir 0s recursos oriundos dos caixas escolares..

3.7-Disponibilizacdo de equipe de pessoal para orientacdo tecnica aos servidores do municipio e ao
proprio gestor para a execucao das agdes necessarias na area da Educacéo;

3.8 — 0s servicos deverdo ser prestados mediante visitas in loco, com carga horaria minima de
20(vinte) horas semanais na sede da prefeitura municipal e disponibilidade em periodo integral
nos demais dias por telefone e sistema de comunicacgéo via internet, acompanhamento in loco das
solicitacBes e protocolos nas secretarias de Estado/MG e escritorios dos ministérios/ participacdo
em reunides em Orgaos publicos (agéncias e secretarias regionais), e/ou local que for necessario para
a boa execucéo do servigo..
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3.7- Despesas com locomocao transporte e alimentacdo e hospedagem até sede do municipio ficardo
a cargo da contratada as despesas com locomogé&o transporte e alimentacdo e hospedagem fora do
municipio ficaram a cargo do contratante mediante reembolso.

4 — DAS RESPONSABILIDADES OBRIGACOES:
4.1 - Sao direitos da contratante:

a) emitir a essencial “ordem de servi¢os” inicial;

b) fiscalizar, direta ou indiretamente, 0s servicos contratados, visando ao atendimento das normas
técnicas, especificacdes e projetos integrantes do edital, adotando medidas que se revelem
necessarias a melhor produtividade ou qualidade do objeto contratado;

c) aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas em Lei e neste projeto;
d) solicitar e receber, a qualquer tempo, dados e informacdes referentes ao objeto contratado;

e) receber os servigos solicitados, tal como solicitado nos prazos estipulados, atendidas as normas
técnicas que Ihe forem pertinentes;

f) ordenar correcGes, reparos, remocdes ou substituicdes que se fizerem necessarias, tudo as
expensas da contratada, na hipotese de vicios, defeitos ou incorre¢des na execugdo dos servigos
contratados;

4.2 - S&o responsabilidades da contratante:
a) manter o equilibrio econdémico e financeiro do contrato;

b) cumprir as obrigacdes que lhe séo fixadas, contrario sensu, nos incisos XIIl a XV1 do artigo 78
da Lei 8.666/93.

d) Fornecer o material para a realizagdo dos servigos em tempo habil para sua realizacao.
e) Realizar os pagamentos conforme estipulado no contrato.

4.3 - Sao direitos da contratada:

a) receber, livre e desembaracada, a &rea ou local em que se executara o objeto do contrato;

b) receber, dentro do prazo contratual, sob pena de correcdo monetéria, os valores relativos aos
servigos prestados.

4.4 - S&o responsabilidades da contratada:

a) assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o edital, dentro do prazo que
Ihe for solicitado;

b) executar os servigos com estrita obediéncia dos projetos, das especificacdes, dos detalhes técnicos
e das instrucdes emanadas da contratante, atendendo com absoluto rigor as normas técnicas que lhe
forem aplicaveis;

¢) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes assumidas;
d) assegurar durante a execucdo, a protecdo e conservacao dos servicos prestados;
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e) disponibilizar no minimo 01 profissional para visitas semanais a0 municipio e sempre que
solicitado sem prejuizo do atendimento via e-mail e outros meios durante o horério funcionamento
da prefeitura.

f) permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horario, devendo prestar todos
os esclarecimentos solicitados;

g) participar a Fiscalizacdo do Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa
atrasar ou impedir a conclusédo dos servicos, no todo ou em parte, de acordo com o prazo estipulado
por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situagéo;

h) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacdo e posturas do Contratante sobre
execucao de servigos em locais publicos;

1) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou 0 acompanhamento pela Administragéo;

J) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execucdo do contrato;

k) manter, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo;

5-DO PRAZO CONTRATUAL.:

5.1-O prazo de vigéncia contratual de até 31/12/2021, podendo ser prorrogado face a sua natureza
de servico continuo, por iguais periodos, fundamentado no art. 57 da Lei n° 8.666/93, observando-
se 0 seguinte.

6- DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

6.1 - O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Tesouraria, por processo legal, através de fatura no periodo de até 30(trinta) de cada més a iniciar-
se no més subsequente ao inicio da prestacdo dos servicos, apds apresentacdo da Nota fiscal
acompanhada das ordens de fornecimento, e ainda, CND"s do FGTS, INSS e TRABALHISTA,;

6.2- Se 0 objeto ndo for entregue conforme condicdes deste edital, o0 pagamento ficard suspenso até
seu recebimento definitivo.

6.3 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

6.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacéo, qualquer
obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

6.5 - Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo deveréo encontrar-se com prazo de
validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento(s) atualizado (s) devera (ao) ser
reapresentado (s).

6.6- Os precos sdo fixos e irreajustaveis, durante os doze primeiros meses;

6.7-Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impegca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a fornecedora e 0 pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacao ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer dnus para 0 municipio;
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6.8-A prefeitura ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada e que,
porventura, ndo tenha sido acordada na assinatura do contrato.

6.9-Os empenhos, liquidagOes e pagamentos serdo apropriados e realizadas conforme a efetiva
prestacdo de servicos para cada Secretaria do Municipio.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO:

7.1 - A fiscalizacdo, autorizacao, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serdo realizados
pela Administracdo, através do seu Secretario Municipal de Educacédo, observados os art. 73 a 76
da Lei Federal 8.666/93.

7.2 - O recebimento dos servicos sera feito pela Administracdo, através do seu Secretario Municipal
de Educagéo.

7.3- A Administracdo, através de quem designar, terd amplos poderes para acompanhar, inspecionar,
fiscalizar e exercer controle sobre as obrigacOes contratuais assumidas pela CONTRATADA.

8 - DO CRITERIO DE REAJUSTE:

8.1- O valor contratual podera ser reajustado pela administracdo com as devidas justificativas
conforme definido no art. 65 da lei 8.666/93. Toda alteracéo de clausula contratual, preco ou prazo
deveram ser formalizado mediante um Termo Aditivo de Contrato.

9 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

9.1-A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e
supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

10.DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
10.1Para cobertura desta despesa serdo utilizados recursos Proprios/Convénios, das seguintes

dotacBes orcamentarias:
051112.122.0011.2048 3339039000000- RED 360

Lagoa dos Patos/MG, 23 de Marco de 2021.

Ivonete Neres de Almeida
Secretario de Educacéo
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ANEXO VIl - MODELO DECLARACAO DE INEXISTENCIANDE FATO
SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITACAO
(papel timbrado da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

NOME, QUALIFICACAO, DECLARA, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatoria, estando ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, firma a presente.

, , de de 2021.

Assinatura:

Obs.: Identificar o responsavel pela empresa com CPF e utilizar carimbo padronizado da empresa.



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DOS PATOS-MG
SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS

N Rua Dom Pedro 1, n°S/N, Centro.
’\/ CNPJ 16.901.381/0001-10
PREFEITURA ~ Telefone/Fax: (38) 3745-1239
g email:licitaldp@yahoo.com.br
CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

VIl - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA DE INIDONEIDADE e RELACAO DE
PARENTESCO CONFORME ART. 98 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL.

PROCESSO LICITATORIO N° 024/2021
PREGAO PRESENCIAL N°011/2021

A empresa inscrita no CNPJ :
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a). Portador (a) da Carteira de Identidade
n® e do CPF n° , DECLARA

para os fins de direito, na qualidade de proponente, sob as penas da lei, que ndo foi declarada
INIDONEA para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.
DECLARA que nenhum dos s6cios desta empresa estd impedido de participar deste processo por
forca do Art. 98 da Lei Orgéanica Municipal de Lagoa dos Patos-MG., qual seja:

Art. 98. O Prefeito e Vice-prefeito, os Vereadores e 0s servidores
municipais, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por
matrimonio, parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau,
ou por adog¢do, ndo poderdo contrata com o municipio, subsistindo
proibicdo até seis meses apds findas as respectivas funces.

Por ser maxima e plena verdade, firmo a presente declaracao.

, , de de 2021.

Assinatura;

Obs.: Identificar o responsavel pela empresa com CPF e utilizar carimbo padronizado da empresa.
Observacéo:
1 - Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
2 — (COLOCAR NO ENVELOPE DE DOCUMENTAGCAO)



